Zarzadzenie Nr 208/2006
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 14 grudnia 2006r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Lubaczowie

Na podstawic arl. 33 ust. 2 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
ftj. D= Ul z 2001 v, Nr 142, poz. 1391 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

[Ustala sie Regulamin Organizacyjny Urzedu Migjskicgo w Lubaczowie w bremieniu
stanowigeym zataeenik nr 1 do niniejszego carzgdeenia,

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2004 Burmistrza Miasta Lubaczowa 2 dnia 7 slycenia
2004r. w sprawic nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miegjskiego w T.ubaczowie oraz
Zarzadzenie Nr 13820035 Burmistrza Miasta lubacrowa » dma 16 sicrpnia 20051, w sprawie
wprowadzenia mian w Regulaminie Organizacyjnyvm Urzedu Miejskiego w Lubacrowie,

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasla Lubaczowa.

g4

Zarzgdzenic wehodi w zyveie 2 dniem ogloszenia z moea obowigzujacy od 1 stycenia 2007z




Falzgcznik Nr | do Zarzgdrenia Wr 20820006
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 14 grudnia 2006r.

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Lubaczowie
Rozdzial |

POSTANOWIENIA OGOLNE

g1

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego zwany dalej Regulaminem, okresla:
1) zakres dziatania i zadania Urzedu Migjskiego w Lubaczowie zwanego dalej Urzedem,
2) organizacjg Urzedu,
3) zasady funkcjonowania Urzedu,
4} zakres dziatania kierownictwa Urzedu i poszczegdlnych referatow oraz samodzislnych stanowisk
pracy w Urzedzie. —

§2

llekrod w Regulaminie jest mowa o
1) Miescie - nalezy przez to rozumied Gmine Miejska Lubaczow.
2) Radzie - nalezy przez to rozumiet Rade Miejska w Lubaczowie,
3) Burmistrzu, Zastepcy Burmisirza | Sekretarzu, Skarbniku i Kierowniku Urzedu Stanu Cywilnego -
nalezy przez to rozumied cdpowiednio: Burmistrza Miasta, Zastgpce Burmistrza Miasta, Sekretarza
Miasta, Skarbnika Miasta oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lubaczowie

§3
1. Urzad jest budZzetowa jednostks organizacyjng miasta, zaliczang do sektora finansow publicznych.
2. Przy pomocy Urzedu Burmistrz wykonuje zadania Miasta Lubaczowa;
a) wtasne Gminy wynikajace z:
- wustawy z dnia 8 marca 1950r. o samorzadzie gminnym (4. Dz.U. z 2001 Nr 142 poz. 1591 z pozn.
Zmy.
- ustaw szoczegdinych,
- Statutu Gminy Migjskig] Lubaczow, —
- uchwat Rady Miejskiej w Lubaczowie,
zarzadzen Burmistrza Miasta Lubaczowa.
b) zlecone ustawowo Z zakresu administrac]i rzadows],
c) przejete w drodze porozumier administracyjnych i umaow.

§4
1. Siedziba Urzedu mieéci sie przy ul. Rynek 26 w Lubaczowie.
2 Urzad jest czynny w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7 * do 15%,
3.Urzad Stanu Cywilnego udziela &lubow takze w scboty, niedziele | swigta w godzinach od 11™
do 145,
4. Dni dodatkowo wolne od pracy w danym roku ustala Burmistrz w oparciu o odrebne przepisy.
§5
Przy zatatwianiu spraw stosuje si¢ przepisy kodeksu postgpowania administracyjnego, chyba ze
przepisy przepisy szczegolne stanowig inacze]
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3) koordynacia | obstuga dziatan zwigzanych z wprowadzaniem zadan rzgdowych do miejscowych
plandw ragospodarowania przestrzennsgo,

4) przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennago oraz wydawanie odpisow, | WyTysow,

5) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych plandw zagospodarowania przesirzannago,

6] ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Miasta | przygotowanie wynikdw tej oceny graz
analiza wnioskow w sprawach sporzadzenia lub zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

7} prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkow zabudowy | zagospodarowania terenu,

8) prowadzenic rejestru decyzji o warunkach zabudowy | zagospodarowania terenu,

9) rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych przez inne organy

administracji publiczne] oraz analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami zabudowy |

zagospodarowania trenu,

2. W zakresie drog publicznych nalety prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem
drogami gminnymi | ulicami miajskimi:

1) przygotowywanie projektdw rozstrzygnied, wnioskdéw | stanowisk organdw Gminy, dotyczacych
zaliczenia drdg | ulic do poszezeqgding] kategoril,
2) przygolowanie projektow organizac)i ruchu drogowego,
3) budowa, modermizacja.ochrona | zarzadzanie drogami,
4) okreslanie szczegolnego korzystania z drog w tym wykorzystywania pasow drogowych na cele
niekomunikacyjne,
) koordynacje | obsluge w w=pdpracy z innymi zarzgdcami drég publicznych.

4. W zakresie okreslonym odrebnymi ustawami;

1) utrzymanie czystosci | porzadku w miescia,

2) wydawanie zezwoler na sprzedaz napojéw alkoholowych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ofwietleniem w migtcie,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z targami | targowiskami,

3) prowadzenie dokumentacg)i, rejestru zamowien publicznych urzeduy,
&) modernizacja obiektow uzytecznosci publicznych stanowigcych wiasnoss gminy,
T) utrzymanie obiektow | urzadzen komunalnych a w szczegolnosci;
- stupow i tablic ogtoszeniowych,

- kanalizacji deszczows),

- ulic, drbg i plachw gminnych,

- rowdaw, Zasobdw grunldw nie przekazanych innym jednostkom,

8) prowadzenie rejestru zabytkow,

4, W zakresie zadan Gospodarki Komunalnej i Lokalowej naleis sprawy z dziedziny gospodarki
komunalnej, lokalowej i spraw socjalnych a w szczegolnosci dotyczace:

1) wyposazania gruntdw w urzadzenie komunalne,

%) przygotowania projektdw uchwat dot. cen wody i sciekow,

2 dodatkdw misszkaniowych,

3) zamiany lokal, L _
4) przyznawania lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych oraz zapewnienia w razie
potrzeby czasowego zakwaterowania 0sdb zwolnionych z zaktadow I-:amych

5) prowadzenie ewidencji szamb,

8) tworzenia i utrzymywania terentw zielonych,

7) utrzymanie cmentarzy w tym cmentarzy wojennych.

5. Prowadzenie catoksztatiu spraw zwiazanych z wykonawstwem inwestycji, ich rozliczeniem,
dokonywaniem zamowien publicznych oraz pozyskiwaniem $Srodkéw unijnych i innych
pozabudZzetowych na inwestycje i remonty.

6. W zakresie Rozwoju Lokalnego naleza sprawy zwiazane z kreowaniem rozwoju Miasta | jej
promocja na zewnatrz, a w szczegolnosci dotyczace:

1) opracowywania programéw gospodarczych, w tym wykonywania prac studialnych i prognostycznych,
2} analizowanie | diagnozowanie zjawisk spn’rec:zn'_..rt:h i gospodarczych wystepujgcych na obszarze
Miasta i gmin sasiednich,

7. Do zadan w zakresie Ochrony Srodowlska | Rolnictwa nalety prowadzenie spraw
zwiazanych z ochrona srodowiska , 8 w szczegolnosci dotyczacych:
1} ochrony i ksztafiowania srodowiska w tym:
a) ograniczen dotyczacych maszyn i urzgdzen technicznych,
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